	Kath. Kindergarten: 
	

	Adresse der Mitarbeiterin/  des Mitarbeiters:
	

	Bankverbindung:


	Geldinstitut:
	IBAN:

	
	
	BIC:


Antrag auf Genehmigung der Teilnahme an einer förderlichen Fortbildungsmaßnahme

	Ich beantrage die Genehmigung für die Teilnahme an folgender förderlicher Fortbildungsmaßnahme:
	(  Vom/von der  Mitarbeiter/in 
          vor der Fortbildung  auszufüllen

	Termin:
	Ort:

	Thema:
	

	O   Fortbildung des Caritasverbandes

O   sonstige Fortbildung   Name des Veranstalters:  ......................................................

	O  Benutzung meines privateigenen Kraftfahrzeuges, da hierfür triftige dienstliche
      Gründe vorliegen

	..........................................................................................................

Datum     Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
	(    an den Träger weiterleiten


Genehmigung der Fortbildung

	Die Teilnahme an der Fortbildung und ggf. die Benutzung des Privat-PKWs wird genehmigt:               (  ja        (  nein
	( Vom Träger vor der Fort-
         bildung auszufüllen 

	(  Die notwendigen Kosten der Fortbildung werden mit 50% bezuschusst (Regelfall)
(  Sonderregelung:  .......................................................................................................

	...........................................................................................................

Datum     Unterschrift des Stiftungsratsvorsitzenden /
                Kiga-Beauftragten/ Kindergartengeschäftsführer
	(   zurück an Mitarbeiter/in


	Reisekostenrechnung
	(  Vom/von der  Mitarbeiter/in 
          nach der Fortbildung  auszufüllen


	Für die Teilnahme an der oben genannten Fortbildung beantrage ich die Erstattung der mir entstandenen  Kosten:  (Die Originalbelege sind beigefügt)



	Kursgebühr
	Material
	Übernachtungskosten
	Sonstiges

	€
	€
	€
	€

	Fahrt-kosten
	öffentliche Verkehrsmittel
	€

	
	Privat – PKW (hin und zurück, vom Dienstort)
	km

	
	Ich habe folgende Person/en mitgenommen:


	km

	

	
	1. Tag
	2. Tag
	3. Tag
	4. Tag
	5. Tag

	Datum
	
	
	
	
	

	Abfahrtszeit hin

	Uhr
	Uhr
	Uhr
	Uhr
	Uhr

	Ankunftszeit zurück

	Uhr
	Uhr
	Uhr
	Uhr
	Uhr

	Ich erhielt vom Veranstalter folgende unentgeltliche Mahlzeiten (z.B. Mittagessen)
	
	
	
	
	

	..........................................................................................................

Datum     Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
	( an den Träger weiterleiten


Auszahlungsanweisung

Die Verrechnungsstelle wird angewiesen, den Erstattungsbetrag entsprechend der Fortbildungs-, der Reisekostenordnung und der oben genannten Genehmigung zu errechnen und dem /der Mitarbeiter/in auszuzahlen.

	...........................................................................................................

Datum     Unterschrift des Stiftungsratsvorsitzenden /
                Kiga-Beauftragten/ Kindergartengeschäftsführer
	( an die VST weiterleiten 


>>>>> bitte wenden >>>>>


